
 

 
แผนภูมิขั้นตอนการขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ  

ขั้นตอนการรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
 

 
 
 
  
        
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย ุ
1.บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา  
2.ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา                                                            

 

ติดต่อได้ที ่ นักพัฒนาชุมชน ส านักงานปลัด อบต.ยะหา 
 

 
 

1. ตรวจสอบรายชื่อผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยฯ 
จากส านักงานทะเบียนอ าเภอ 

2. ก าหนดวัน เวลา สถานที่ ในการรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติ  
โดยประชาสัมพันธ์ผ่านสมาชิกสภาต าบลและผู้น าชุมชน 

3. รับลงทะเบียนผู้สูงอายุ ตั้งแต่วันที่ 1- 30 พฤศจิกายน ของทุกปี 

   เวลา 08.30 น.-16.30 น. ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

 

 4. คณะกรรมการคัดเลือก พิจารณาผู้มีสิทธิรับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

5 .จัดท าบัญชีผู้ผ่านการคัดเลือกในการรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

   และติดประการโดยเปิดเผยภายใน 15 วัน 

 

 
 ไม่มีผู้คัดค้าน นายก อบต. อนุมัต ิ มีผู้คัดค้านนายก อบต.ตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ 

ท าประวัติ พิจารณาจ่ายเงิน คณะกรรมการตรวจสอบเสนอนายกอบต.พิจารณาภายใน15วัน     



 
 
 
 

แผนภูมิขั้นตอนการขึ้นทะเบียนผูพ้ิการ 
ขั้นตอนการรับลงทะเบียนผู้มีสิทธริับเงินเบี้ยยังชีพพิการ 

 
 
 
  
 
 
        
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
 

1.บัตรประจ าตัวผู้พิการตามกฏหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
2.ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา 
 

 

ติดต่อได้ที ่ นักพัฒนาชุมชน ส านักงานปลัด อบต.ยะหา 
 

 
 
 
 

1. ประชาสัมพันธ ์พร้อมก าหนดการ ให้ผู้พิการทราบในการลงทะเบียนผู้พิการ 
โดยผ่านสมาชิกสภาต าบลและผู้น าชุมชน 

2. รับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินสวัสดิการเบี้ยความพิการ ตั้งแต ่
วันที่ 1-30 พฤศจิกายน ของทุกปี เวลา 08.30น.-16.30น ไม่เว้นวันหยุดราชการ 
 

 
3. คณะกรรมการคัดเลือกพิจารณาผู้มีสิทธิรับการสงเคราะห์เบี้ยความพิการ 

 

4. จัดท าบัญชีผู้ผ่านการคัดเลือกในการรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผูพ้ิการ      
และติดประการโดยเปิดเผยภายใน 15 วัน 

 

 

 

ไม่มีผู้คัดค้าน นายก อบต. อนุมัต ิ มีผูค้ดัคา้นนายก อบต.ตัง้คณะกรรมการตรวจสอบ 

ท าประวัติ พิจารณาจ่ายเงิน คณะกรรมการตรวจสอบเสนอนายกอบต.พิจารณาภายใน15วนั     



 

แผนภมิูขัน้ตอนการขออนุญาตการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 3  
(สถานีบริการน ้ามนัเช้ือเพลิง) 

 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 
 

 
 
  
        

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นผูข้ออนุญาต 
2.ส าเนาโฉนดท่ีดิน(กรณีไมใ่ชเ่จา้ของที่ดินตอ้งมหีนังสือยนิยอมของเจา้ของที่ดินหรือส าเนาสญัญาเชา่ที่ดิน) 

-รายการค านวณโครงสรา้ง 
-ส าเนาใบอนุญาตผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
-หนงัสือรบัรองเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพ 
3.แผนท่ีสงัเขป 
4.แบบแปลนการก่อสรา้ง 
 

ติดต่อไดท่ี้ กองช่าง อบต.ยะหา 

ระยะเวลาการใหบ้ริการเดิม : 30 วนั/ราย 

ระยะเวลาการใหบ้ริการปรบัปรงุใหม  :    20 วนั/ราย 

1.ผู้ขออนุญาตยืน่ค าขออนุญาตการประกอบกจิการน า้มันเช้ือเพลงิ พร้อมเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบือ้งต้น 

 

2.เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบสถานที่ 
 
 

5.ออกใบอนุญาต ธพ.น.4 มีอายุ 1 ปี  
 

3.ผู้ขออนุญาตด าเนินการก่อสร้างเมื่อตดิตั้งเสร็จให้แจ้ง อบต.ทดสอบความปลอดภยั 
 
 

4. อบต.แจ้งส านักงานพลงังานจงัหวดัเพือ่ทดสอบระบบความปลอดภยั 
 
 



 

แผนภูมิขัน้ตอนการขออนุญาตการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2(ป้ัมน ้ามนัหลอด) 

  

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

 

 
 
  
        

 
 
 
 
 
 

 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

1.บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นผูแ้จง้ 

2.ส าเนาโฉนดท่ีดิน  
   (กรณีไมใ่ชเ่จา้ของที่ดินตอ้งมหีนังสือยนิยอมของเจา้ของที่ดินหรือส าเนาสญัญาเชา่ที่ดิน) 

3.แผนท่ีสงัเขป 

 
ติดต่อไดท่ี้ กองช่าง อบต.ยะหา 

 
ระยะเวลาการใหบ้ริการเดิม : 30 วนั/ราย 

ระยะเวลาการใหบ้ริการปรบัปรงุใหม  :    20 วนั/ราย 

 

1.ผู้แจ้งยืน่ใบแจ้งการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 2    (ธพ.น.1)                     
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบือ้งต้น 

 

2.เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบสถานที่ 
 

3.เจ้าหน้าที่เกบ็ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตออกใบเสร็จ/                                
ใบรับแจ้งการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 2 (ธพ.น.2)                      

 



 
แผนภมิูขัน้ตอนการย่ืนขอใบอนุญาตประกอบกิจการ 

ท่ีเป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 

ดา้นสาธารณสุข  

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 
 
 
  
        

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

1.บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นผูข้ออนุญาต 

 2.ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  พรอ้มแสดงบตัรประจ าตวัประชาชนของ 

  ผูแ้ทนนิติบุคคล  (กรณีผูข้อเป็นนิติบุคคล)ใบจดทะเบียนรา้นคา้ (กรณีท่ีมี) 

3.หนงัสือมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อบและผูร้บัมอบกรณีผูข้อรบั 

  ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการดว้ยตนเอง 

                     ติดต่อไดท่ี้  งานสาธารณสุขฯ ส านกังานปลดั อบต.ยะหา    

ระยะเวลาการใหบ้ริการเดิม : 30 วนั/ราย 

ระยะเวลาการใหบ้ริการปรบัปรงุใหม่ :    20 วนั/ราย 

 

1.ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

     พรอ้มเอกสาร  เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร   

2.ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีอนามยัร่วมออกตรวจพ้ืนท่ี  และสถานท่ีตัง้

ประกอบกิจการแนะน าดา้นสุขาภิบาล 

3.เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต 

4.ผูข้ออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พรอ้มรบัใบอนุญาต 



 
 

แผนภูมิขัน้ตอนการย่ืนขอใบอนุญาตจดัตัง้สถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือท่ีสะสมอาหาร   

ดา้นสาธารณสุข  

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 
 
 
  
        

 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นผูข้ออนุญาต 

2. ใบรบัรองแพทยผู์ป้ระกอบอาหาร  (กรณีเป็นรา้นอาหาร)   

3. ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  พรอ้มแสดงบตัรประจ าตวัประชาชนของ 

    ผูแ้ทนนิติบุคคล  (กรณีผูข้อเป็นนิติบุคคล)ใบจดทะเบียนรา้นคา้ (กรณีท่ีมี) 

4. หนงัสือมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อบและผูร้บัมอบกรณีผูข้อรบั 

    ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการดว้ยตนเอง 
4. รูปถ่ายหนา้ตรงคร่ึงตวั ไมส่วมหมวก  ไม่สวมแว่นตาด า ของเจา้ของกิจการ  ขนาด  

    1X1 น้ิว  กิจการละ 2 รูป 

 

ติดต่อไดท่ี้  งานสาธารณสขุฯ ส านกังานปลดั อบต.ยะหา 

ระยะเวลาการใหบ้ริการเดิม : 30 วนั/ราย                                                                

ระยะเวลาการใหบ้ริการปรบัปรงุใหม่  :    20 วนั/ราย 

  1. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตจดัตัง้สถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ี 

      สะสมอาหาร    พรอ้มเอกสาร  เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร   

2. ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีอนามยัร่วมออกตรวจพ้ืนท่ี  และสถานท่ี

จ าหน่าย  

แนะน าดา้นสุขาภิบาล 

3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต 

4. ผูข้ออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พรอ้มรบัใบอนุญาต 



แผนภูมิขัน้ตอนการแกไ้ขเหตุร าคาญ/รอ้งเรียนต่างๆ 

ตามพระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 
 

  
 
 
 

 
           
 
 

  
 
 
 
 

ติดต่อไดท่ี้  งานสาธารณสุขฯ ส านกังานปลดั อบต.ยะหา 

ระยะเวลาการใหบ้ริการเดิม : - วนั/ราย                                                                

ระยะเวลาการใหบ้ริการปรบัปรงุใหม  :    7 วนั/ราย 
 

รอ้งเรียน (เขียนค ารอ้ง/โทรสาร/จดหมาย/อ่ืนๆ) 

ตรวจสอบขอ้เท็จจริงตามค ารอ้ง 

แจง้ผลการตรวจสอบใหผู้ร้อ้งทราบ ไม่เกิน 5 วนัๆ 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน สัง่ใหป้รบัปรงุ/แกไ้ขตามอ านาจหนา้ท่ี 

*  ระงบั  ปรบัปรงุ  แกไ้ข (พรอ้มแจง้ผูร้อ้งเรียน) 

* พกัใชเ้พิกถอนใบอนุญาต 

*ด าเนินคดีตามกฎหมาย 

* อ่ืน ๆ 
 

ติดตามและประเมินผล 



 

แผนภูมิขัน้ตอนการสนบัสนุนน ้าอุปโภคบริโภค 

อบต.ยะหา 

 
 

 

 
  
 

 
ติดต่อไดท่ี้ กองช่าง อบต.ยะหา 

 
ระยะเวลาการใหบ้ริการเดิม : 1 วนั/ราย                                                                

ระยะเวลาการใหบ้ริการปรบัปรงุใหม  :    3 ชัว่โมง/ราย 

กรณีเร่งด่วนใหก้ารสนนัสนุนในทนัที 

 

ผูข้อสนบัสนุนน ้าอุปโภคบริโภค 

 

ให้การสนับสนุน ฯ 
 

เจ้าหน้าที่ประจ ารถบรรทุกน ้า 
ช่วยดับเพลิง 

 



 

 

 

การจดัเก็บภาษีป้าย 

แผนภูมิขัน้ตอนการปฏิบติังานการใหบ้ริการประชาชน 

 
ดา้นการคลงั 
 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

                     รายใหม่          รายเก่า 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้น 

               2.ใบเสร็จรบัเงินค่าภาษีป้ายปีท่ีผ่านมา(ภ.ป.7) 
 

ติดต่อไดท่ี้ กองคลงั  อบต.ยะหา 
 

ระยะเวลาการใหบ้ริการเดิม : 10 นาที/ราย   

ระยะเวลาการใหบ้ริการปรบัปรงุใหม  :    5 นาที/ราย(ส าหรบัรายเก่า)   

ส าหรบัรายใหม่  :  20  นาที/ราย (เน่ืองจากตอ้งด าเนินการประเมินรายละเอียดต่างๆ) 

1.ผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีป้าย  ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1)พร้อมเอกสารประกอบ  พนกังานประเมินรับแบบ 
แสดงรายการ ตรวจเอกสาร/หลกัฐาน   ลงเลขท่ีรับ  และ
ด าเนินการประเมินภาษี  พร้อมออกใบแสดงรายการ
ประเมิน    

1.ผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีป้าย  ย่ืนแบบแสดง
รายการภาษีป้าย  พนกังานประเมินตรวจ
เอกสาร/หลกัฐาน   

2. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายช าระเงนิและรับใบเสร็จรับเงนิ  
                              (ภ.ป.7) 
 



 

การจดัเก็บภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 

แผนภูมิขัน้ตอนการปฏิบติังานการใหบ้ริการประชาชน 

 
ดา้นการคลงั 
 
 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

           

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
     1.  บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้น 

   2.  ใบเสร็จรบัเงินค่าภาษีบ ารงุทอ้งท่ีปีผ่านมา(ภ.ร.ด.11) 

 

ติดต่อไดท่ี้  กองคลงั  อบต.ยะหา 
 

ระยะเวลาการใหบ้ริการเดิม : 10 นาที/ราย   

ระยะเวลาการใหบ้ริการปรบัปรงุใหม  :    5 นาที/ราย(ส าหรบัรายเก่า)  
หมายเหต ุ หากมีการเปล่ียนแปลงดา้นเอกสารสิทธิโปรดน าเอกสารตวัจริงมาดว้ยทกุครัง้ 

1.ผูเ้ป็นเจา้ของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน(ภ.บ.ท.5) 

 

2.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 

 
 

3.ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ีช าระเงิน  และรบัใบเสร็จรบัเงนิ
ค่าภาษีบ ารุงทอ้งท่ี(ภ.บ.ท.11) 

1. ผูเ้ป็นเจา้ของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน(ภ.บ.ท.5) 

 



 

การจดัเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

แผนภูมิขัน้ตอนการปฏิบติังานการใหบ้ริการประชาชน 

 
ดา้นการคลงั 
 
 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

           

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
     1.  บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้น 

   2. ใบเสร็จรบัเงินค่าภาษีโรงเรือนและท่ีดินปีผ่านมา(ภ.ร.ด.12) 

ติดต่อไดท่ี้  ส่วนการคลงั  อบต.ยะหา 
 

ระยะเวลาการใหบ้ริการเดิม : 10 นาที/ราย   

ระยะเวลาการใหบ้ริการปรบัปรงุใหม  :    5 นาที/ราย(ส าหรบัรายเก่า)         
ส าหรบัรายใหม่  :   20  นาที/ราย (เน่ืองจากตอ้งด าเนินการประเมินรายละเอียดต่างๆ) 

1. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ย่ืนแบบแสดงรายการ 

    เสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) 

3.  
 
   2. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 

 
 

   3. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินช าระเงิน  และรบั 

       ใบเสร็จรบัเงินค่าภาษีโรงเรือน(ภ.ร.ด.12) 

 



แผนภูมิขัน้ตอนการขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 
ดา้นการโยธา 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

           

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2.  ส าเนาโฉนดที่ดนิ (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยนิยอมของเจ้าของที่ดินหรือส าเนาสัญญาเช่าที่ดิน) 

3.  แบบแปลนการก่อสร้าง 
4. หนังสือยนิยอมชิดเขตที่ดนิต่างเจ้าของ 
กรณีก่อสร้างบ้านขนาดเกิน  150  ตร.ม.  เอกสารเพิ่มเตมิ  ดังนี ้
1.  รายการค านวณโครงสร้าง 
2.  ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม 
3. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม 

ติดต่อไดท่ี้  กองช่าง  อบต.ยะหา 

ระยะเวลาการใหบ้ริการเดิม : 45 วนั/ราย                                                                

ระยะเวลาการใหบ้ริการปรบัปรงุใหม  :    30 วนั/ราย 

1. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร (แบบ  ข.1) 

    พรอ้มเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน้ 

2.  
    2. นายช่างออกตรวจโฉนดท่ีดิน/ผงัเมือง/สภาพสาธารณะ   

       และตรวจพิจารณาแบบ 

 
 
   3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต 

 

   4. ผูย่ื้นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พรอ้มรบัใบอนุญาต  

        
 
 



แผนภูมิขัน้ตอนการขออนุญาตร้ือถอนอาคาร 
 

ดา้นการโยธา 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

           

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2.  ส าเนาโฉนดที่ดนิแปลงที่ตัง้ของอาคารที่ขออนุญาต 
3.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขัน้ตอนวธีิการ และ 
     สิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรือ้ถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ใน 
     ประเภทเป็นวชิาชีพควบคุม 
4. หนังสือแสดงความยนิยอมของวศิวกรผู้ควบคุมงาน (แบบ  น.4) 
5. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน 

ติดต่อไดท่ี้  กองช่าง  อบต.ยะหา 

ระยะเวลาการใหบ้ริการ : 20  วนั/ราย   

2. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตร้ือถอนอาคาร (แบบ  ข.1) 

    พรอ้มเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน้ 

4.  
    2. นายช่างออกตรวจโฉนดท่ีดิน/ผงัเมือง/สภาพสาธารณะ   

       และตรวจพิจารณาแบบ 

 
 
   3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต 

 

   4. ผูย่ื้นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พรอ้มรบัใบอนุญาต  

        
 
 



แผนภูมิขัน้ตอนการขออนุญาตดดัแปลงอาคาร 
 

ดา้นการโยธา 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

           

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2.  ส าเนาโฉนดที่ดนิ (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยนิยอมของเจ้าของที่ดินหรือส าเนาสัญญาเช่าที่ดิน) 

3.  หนังสือยนิยอมชิดเขตที่ดนิต่างเจ้าของ 
4.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค านวณโครงสร้าง 
     อาคาร 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบอาชีพสาถปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 
6. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  พร้อมรายการค านวณโครงสร้าง 
7. รายการค านวณระบบบ าบัดน า้เสีย  (กรณีอาคารต้องมีระบบบ าบัดน า้เสีย) 
8. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดมิที่ได้รับอนุญาต 

ติดต่อไดท่ี้  กองช่าง  อบต.ยะหา 

ระยะเวลาการใหบ้ริการ : 20  วนั/ราย   

3. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตดดัแปลงอาคาร (แบบ  ข.1) 

    พรอ้มเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน้ 

5.  
 
   2. นายช่างออกตรวจโฉนดท่ีดิน/ผงัเมือง/สภาพสาธารณะ   

       และตรวจพิจารณาแบบ 

 
 
   3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต 

 

   4. ผูย่ื้นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พรอ้มรบัใบอนุญาต  

        
 
 



แผนภูมิขัน้ตอนการขออนุญาตขุดดิน  ถมดิน 
 

ดา้นการโยธา 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

           

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 
 

 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2.  ส าเนาโฉนดที่ดนิ (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยนิยอมของเจ้าของที่ดินหรือส าเนาสัญญาเช่าที่ดิน) 

3.   แบบแปลน  รายละเอียดการขุดดนิ  ถมดนิ    
4.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม 
5.  ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวชิาชีพรับรองของผู้ประกอบอาชีพสาถปัตยกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 
 

ติดต่อไดท่ี้  กองช่าง  อบต.ยะหา 

ระยะเวลาการใหบ้ริการ : 20  วนั/ราย   
 

1. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตขุดดิน  ถมดิน  

    พรอ้มเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน้ 

1.  
    2. นายช่างออกตรวจโฉนดท่ีดิน/ผงัเมือง/สภาพสาธารณะ   

       และตรวจพิจารณาแบบ 

 
 
   3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต 

 

   4. ผูย่ื้นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พรอ้มรบัใบอนุญาต  

        
 
 



 

 
แผนภูมิขัน้ตอนการใหบ้ริการดา้นสาธารณภยั 

อบต.ยะหา 

 
 

 
  
 
 
 
 
 

ติดต่อไดท่ี้  งานบรรเทาสาธารณภยั ส านกังานปลดั อบต.ยะหา 
 

ระยะเวลาการใหบ้ริการเดิม : 1 ชัว่โมง/ราย                                                                

ระยะเวลาการใหบ้ริการปรบัปรงุใหม  :   ใหก้ารช่วยเหลือในทนัที 

 

ผูข้อรบัการช่วยเหลือ 

 

-  เจ้าหน้าที่พร้อมให้การช่วยเหลือ
ทันที 

 

- ผู้บริหารมีค าส่ังด้วยวาจา/ทาง
โทรศัพท์ 

- เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติพร้อม 



แผนภมิูขัน้ตอนการย่ืนขอใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด 

ดา้นสาธารณสุข  

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 
 
 
  
        

 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นผูข้ออนุญาต 

    ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  พรอ้มแสดงบตัรประจ าตวัประชาชนของ 

    ผูแ้ทนนิติบุคคล  (กรณีผูข้อเป็นนิติบุคคล)ใบจดทะเบียนรา้นคา้ (กรณีท่ีมี) 

5. หนงัสือมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อบและผูร้บัมอบกรณีผูข้อรบั 

    ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการดว้ยตนเอง 
 

ติดต่อไดท่ี้  งานสาธารณสุขฯ ส านกังานปลดั อบต.ยะหา 

ระยะเวลาการใหบ้ริการเดิม : 30 วนั/ราย 

ระยะเวลาการใหบ้ริการปรบัปรงุใหม  :    20 วนั/ราย 

 

1. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตจดัตัง้ตลาด   พรอ้มเอกสาร  เจา้หนา้ท่ี

ตรวจสอบเอกสาร   

4. ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีอนามยัร่วมออกตรวจพ้ืนท่ี  และสถานท่ีตัง้

ประกอบกิจการ 

แนะน าดา้นสุขาภิบาล 

3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต 

2. ผูข้ออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พรอ้มรบัใบอนุญาต 



แผนภูมิขัน้ตอนการย่ืนขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 
 

ดา้นสาธารณสุข  

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 
 
 
  
        

 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นผูข้ออนุญาต 

3. ใบรบัรองแพทยผู์ป้ระกอบอาหาร  (กรณีเป็นรา้นอาหาร)   

3. ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  พรอ้มแสดงบตัรประจ าตวัประชาชนของ 

    ผูแ้ทนนิติบุคคล  (กรณีผูข้อเป็นนิติบุคคล)ใบจดทะเบียนรา้นคา้ (กรณีท่ีมี) 

4. หนงัสือมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อบและผูร้บัมอบกรณีผูข้อรบั 

    ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการดว้ยตนเอง 
6. รูปถ่ายหนา้ตรงคร่ึงตวั ไมส่วมหมวก  ไม่สวมแว่นตาด า ของเจา้ของกิจการ  ขนาด  

    1X1 น้ิว  กิจการละ 2 รูป 

ติดต่อไดท่ี้  งานสาธารณสุขฯ ส านกังานปลดั อบต.ยะหา 

ระยะเวลาการใหบ้ริการเดิม : 30 วนั/ราย 

ระยะเวลาการใหบ้ริการปรบัปรงุใหม  :    20 วนั/ราย 
 

 

  1. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 

      พรอ้มเอกสาร  เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร   

3. ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีอนามยัร่วมออกตรวจพ้ืนท่ี  และสถานท่ี

จ าหน่าย  

แนะน าดา้นสุขาภิบาล 

4. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต 

5. ผูข้ออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พรอ้มรบัใบอนุญาต 



 
แผนภูมิขัน้ตอนการปฏิบติังานรบัเร่ืองราวรอ้งทกุข ์

 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

 
         

 

 
              

 
                   

 
 

- หนังสือ 

- จดหมาย 

- ค ารอ้งทัว่ไป 

(ส านักปลดั อบต.) 

  
  

ติดต่อไดท่ี้  งานธุรการ ส านกังานปลดั อบต.ยะหา 

 
ระยะเวลาการใหบ้ริการเดิม :  -  วนั/ราย                                                                

ระยะเวลาการใหบ้ริการปรบัปรงุใหม่  :    7 วนั/ราย 

 
 
 
 
 
 

ผูร้อ้งทุกข ์

ตรวจสอบและรายงาน 

ตามสายการบังคบับัญชา 

เจา้หนา้ท่ีลงรบั 

ส านกัปลดั  อบต. 
 

เจา้หนา้ท่ีส่วนการงาน 

เจา้ของเร่ือง 

บริการร่วม 
 

ตรวจสอบและรายงาน 

ตามสายการบงัคบับญัชา 


